
Vejledning til online afregning af fritidspas: 
 
 
 
Log på foreningsportalen med foreningens login: https://foreningsportalen.aarhuskommune.dk 
 
Vælg ”Fritidspas” i menuen til venstre: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://foreningsportalen.aarhuskommune.dk/Default.asp


 
 
Vælg ”Anmod om kontingentrefusion online” 
 

 
 
 
 
 



 
 
 
 
Log på igen. 
 
 

 
 
 
Indtast ”Paskode” og herefter klik på ”Hent saldo” 
 

 
 



 
 
Indtast beløb i feltet ”Indtast kontingentbeløb” 
Indtast startdato på kontingentperiode i feltet ”Indtast startdato på kontingentperiode” 
Indtast mailadresse hvortil du vil have en kvittering i feltet ”Send kvittering til mailadresse” 
Klik på ”Afsend anmodning” 
 

 
 
Herefter vises følgende: 
 

 
 
Bemærk, at alle foreningens afsendte anmodninger vises i ”Historik”. 
Bemærk, at der i feltet ”status” vil stå enten ”ansøgt”, ”godkendt”, ”afregnet” eller ”afvist”. 
 
Bemærk, at der bliver sendt en kvitteringsmail til den mailadressse som angives i feltet ”Send kvittering til 
mailadresse” samt til foreningens bookingansvarlige.  
 
Af tekniske årsager kan vi i øjeblikket ikke sende mailen til foreningens kasserer og derfor er det den 
bookingansvarlige der får mailen. Vi får en opdatering af systemet d. 1. juli 2019 og herefter vil mailen blive 
sendt til kassereren. Hvis du både er bookingansvarlig og samtidig angiver din mail i ”Send kvittering til 
mailadresse”, så får du 2 kvitteringsmails. 
 
Layoutet er på kladdeniveau og bliver senere opdateret. 
 


